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Suomen Salibandyliitto ry:n taloussdanto

1. YLEISET MAARAYKSET
Suhde muihin saanndéksiin ja ohjeisiin

Suomen Salibandyliiton (Liitto) hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa,
tilinpaatoksessa ja

tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja -asetuksen,
tilintarkastuslain, yhdistyslain

ja liiton omien saantdjen lisdksi taman taloussaanndn maarayksia.
Henkilostéhallinnon osalta noudatetaan palkkahallintoa ja tyésuhdetta
koskevaa lainsdadantoa seka henkiloston pelikirjaa. Suomen Salibandyliitossa
noudatetaan lisdksi tydsuhteessa olevien toimihenkildiden osalta
Urheilujarjest6ja koskevaa Tyéehtosopimusta. International Floorball
Federation toimisto (IFF) toimii erillisend organisaationa liiton vuokraamissa
tiloissa. Liiton ja IFF:n suhde on méaaritelty osapuolten valisessa
sopimuksessa.

Liittoa velvoittavien sopimusten ja hankintojen tekeminen

Kaikista toiminnan ja/tai talouden kannalta merkittavista sitoumuksista tulee
tehda kirjallinen sopimus.

Toimintasuunnitelmaan sisaltyvat sopimussitoumukset seka tavara- ja
palveluhankinnat voi kukin

tyontekija paattaa ja allekirjoittaa vastuualueensa budjetin puitteissa, mikali
sitoumuksen arvo alittaa 5.000¢€.

Mikali sopimuksen arvo ylittda 5.000¢€ tulee sopimuksen allekirjoittaa
nimenkirjoitusoikeudet omaavat henkil6t.

Toimintasuunnitelman ja budjetin ulkopuoliset merkittavat hankinnat
toiminnanjohtaja esittelee hallituksen puheenjohtajalle ja ne kasitellaan
puheenjohtajan niin paattaessa hallituksessa.
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2. TULOT, MENOT JA VAROJEN HOITO
Talousvastuut

Toiminnanjohtajalla on kokonaisvastuu Liiton taloudesta. Talouspaallikélla on
kokonaisvastuu taloushallinnosta, raportoinnista ja seurannasta seka niiden
kehittamisesta. Sektorivastaavat ja kukin tyéntekija vastaavat oman sektorinsa
tai vastuualueensa talouden suunnittelusta ja seurannasta.

Tulojen ja menojen hyvaksyminen

Vaarallisten tyéyhdistelmien vélttamiseksi tositteiden hyvaksymis-, kirjaus- ja
maksatusrutiinit

tulee eriyttaa eri henkildille, jos se toiminnallisesti on mahdollista. Hallituksen
puheenjohtaja tarkastaa/ hyvaksyy toiminnanjohtajan menot. Puheenjohtajan
menojen oikeellisuuden tarkastaa talouspaallikko.

Tulojen kasittely

Tuloja koskevissa sopimuksissa tai vastaavissa on oltava vahintaan
sopimusosapuolet,

sopimusehdot ja hinta lainmukaisin laskumerkinnéin. Syntynyt saatava on
viipymatta tai tehdyn sopimuksen, sitoumuksen tai paatéksen mukaisesti
laskutettava. Laskua ei kuitenkaan ole tarpeen kayttaa, jos kyseessé on
kateissuoritus kassaan tai jos peritdan maaraaikoina toistuvia tuloja, jotka on
sovittu tai sdddetty vaatimatta maksettaviksi, taikka jos maksu perustuu
sitoumukseen tai paatokseen, josta ilmenevat maksuvelvollisuus ja maksun
suorittamiseen tarvittavat tiedot.

Saataviin liittyvat reklamaatiot, kasittelee asianomaisen sektorin vastaava.
Kasittelyyn osallistuu myés tarvittaessa talouspaallikké tai toiminnanjohtaja.
Talouspaallikké vastaa perinnasta ja siita, etta saatavien kertymisesta
varmistutaan ja perintd on tehokasta. Mahdollisesti syntyvét luottotappiot tulee
kirjata hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Luottotappiokirjausten perusteena
kaytetdan perintatoimiston luottotappiosuosituksia.
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Suoritteiden hinnoista paattaminen

Lisenssimaksujen ja osallistumismaksujen suuruudesta paattaa hallitus.
Toiminnanjohtaja esittda toimintaan perustuvat muutokset ja muut
muutostarpeet ja valmistelee yksikkdhintojen muutosehdotukset hallituksen
paatettavaksi. Osallistumismaksuja ja muita kilpailutoimintaan liittyvia maksuja
(pelaajasiirrot ym.) Liiton toiminnassa seuraa kilpailupaallikko.
Kilpailupaallikké arvioi ja valmistelee yhdessa toiminnanjohtajan kanssa ne
perusteet/olosuhteet joiden mukaan yksikkéhintojen muutosehdotuksia
tehdaan. Muiden suoritteiden hinnoista paattaa sektorivastaavat tai
toiminnanjohtaja.

Menojen kasittely

Menopaatodsten tekijoitd ovat toiminnanjohtaja, talouspaallikkd ja
sektorivastaavat tai edella mainittujen osoittamat henkil6t budjetoitujen
menojen puitteissa. Ennen menoon sitoutumista, tilauksen tai muun
sitoumuksen tekoa, on menopaatdksen tekijan varmistettava menon laillisuus
ja tarkoituksenmukaisuus, valtuudet ja rahoituksen riittavyys.

Ostolaskujen tarkastaja on tavaran tai palvelun tilaaja ja laskun hyvaksyy
lahtokohtaisesti sektorin esimies tai toiminnanjohtaja/talouspéaallikké. Yleiset
toimiston toimintaan liittyvat laskut, kuten toimistotarvikkeet, postituskulut,
puhelinkulut ja vastaavat, tarkistaa assistentti ja hyvaksyy talouspaallikko.
Laskun asiatarkastaja ja hyvaksyja pitaa olla eri muutoin kuin poikkeuksellisen
kiireellisissa tapauksissa tai jos maksu on vahainen (alle 200€).

Laskun tarkastajan on varmistettava, etta tuote/palvelu on saatu ja ett
hinnoittelu ja laatu ovat sovitun laisia.

Ostolaskun tarkastajan tulee myds kirjata meno kirjanpidon tilille ja merkita
seurantakohde/kustannuspaikka, jolle meno kirjataan. Tarvittaessa laskuun on
tehtava riittavat lisimerkinnat menon asiayhteyden todentamiseksi.
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Rahaliikenne ja pankkitilien kayttd

Pankkitilien tilinkayttdoikeuksista paattaa hallitus. Maksuliikenne on hoidettava
vahaisid maksuja lukuun ottamatta pankkitilien valityksella. Siirrettdessa rahoja
kassasta pankkiin Liiton tilille taikka tililtd nostettaessa on tositteena kaytettava
pankin antamaa tai pankin tietojarjestelmasta tulostettua tositetta.
Siirrettdessa varoja pankkitililta toiselle on siirtotapahtumasta ilmettava
maksaja ja maksunsaaja seka siirron syy. Pankkien tiliotteet on viipymatta
tarkastettava ja tasmaytettava kirjanpitoon.

Liitolla on kaytossaan viisi pankkitilia, joiden tilin kayttéoikeus on
toiminnanjohtajalla yksin. Lisdksi talouspaallikélla on annettu kaikkien
pankkitilien verkkopankkien kayttéoikeudet.

Palkanmaksu ja matkakustannusten korvaaminen

Palkanlaskija (ostopalvelu tai oma henkil®) vastaa palkanmaksuun liittyvista
kaytannén rutiineista:

palkkojen maksaminen, ennakonpidatys- ja sotu-tilitykset, verottajan ja
vakuutusyhtiéiden kuukausi- ja

vuositilitykset, ennakonpidatystodistukset ym. Talouspaallikkd tarkastaa
palkanmaksuaineiston. Palkanlaskija valmistelee ja lahettda palkka-aineiston
maksuun.

Matkakustannukset korvataan hallituksen vuosittain hyvaksyman
matkustusohjeen mukaisesti.

Kateiskassat

Kateisen rahan kasittelya pyritaan valttamaan ja sithen liittyvat riskit
minimoimaan. Talouspaallikk® paattaa kassojen kaytdsta ja antaa niiden osalta
toimintaohjeet.

Suomen Salibandyliitto ry Finnish Floorball Federation etunimi.sukunimi@salibandy.fi
Alakiventie 2 Alakiventie 2 www.salibandy.fi
00920 Helsinki FI-00920 Helsinki puh/tel +358 400 529 018



:j SALIBANDY

~

Luottokortit

Hallitus hyvaksyy luotto- ja maksukorttien kdyttda koskevat periaatteet ja
luottokorttien myontamisestad paattaa toiminnanjohtaja.

Toiminnanjohtaja hyvéaksyy kauppoihin liittyvat tilin avaukset /
laskutussopimukset ja toimintachjeet ostojen tekemiseen antaa talouspaallikko.

Avustuksiin liittyvat asiat

Toiminnanjohtaja vastaa avustushakemusten tekemisesta ja ne allekirjoittavat
liiton nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilét. Talouspaallikké laatii
avustusten kayton vuosiselvitykset ja ne allekirjoittaa toiminnanjohtaja.

3. RAPORTOINTI
Raportointi

Taloushallinnon raportointijarjestelman tarkoituksena on palveluperiaatteen
mukaisesti tukea paatdksentekijéiden toimintaa seka henkiléresursseihin,
talouteen ja taloudellisuuteen liittyvaa paatdksentekoa. Raportointijarjestelma
on luotava sellaiseksi, ettd sen avulla liiton hallitus ja muu johto pystyvat
saamaan kokonaiskuvan liiton toteutuneesta toiminnasta, tuloksesta,
taloudellisesta asemasta ja maksuvalmiudesta seka siita, miten toteutumat
poikkeavat suunnitellusta.

Toteutuneen toiminnan ja talouden raportointi tulee hallituksen kasittelyyn
kuukausittain karkean tulosraportin muodossa. Raportti sisdltda myos sovitut
operatiiviset mittarit (lisenssi/joukkue/seuramaérét) ja likviditeetin.
Valitilinpaatoksia tehdaan huhtikuun ja elokuun lopun tilanteista ja silloin
tehdaan myods analyysi budjettipoikkeamista. Tilinpaatés seka
toimintakertomus laaditaan liiton sdanndissa maariteltyyn ajankohtaan
mennessa.
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