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Kirjurin OPK muistilista (kausi 2025-26)
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Lappari ja nettiselain pdivitetty, verkkoyhteys toimii (JOS hallin wifi patkii, kaytd mieluumin
kannykasta joettua yhteyttd).

Tiedan mihin ottaa yhteyttd ongelmatilanteissa. Tiedén misté 16yddn tulospalvelun ohjeet.
Minulla on tarvittavat poytakirjakoodit. Jos ei, tiedén mistd ne saa.

Joukkueet ovat liséinneet kokoonpanonsa (ja kentdlliset).

En avaa poytakirjaa turhan aikaisin.

Molemmilla joukkueilla on aloittavat maalivahdit ja valitsin oikeat maalivahdit.
Maallikirjauksissa muistan erikoistilannekoodit.

Paatan eran oikein, jotta erdtauko nakyy alkaneen.

Jokaisen erdn paatyttyd ja ottelun padatyttya kirjaan mv-tilastot (torjunnat ja padstetyt).
Rangaistusmerkinnéissa tarkkana, muistan pikakirjaukset esim. 2+2+20 PR (yksi painallus riitt&a).
Voiko oftelu padttya tasan? Osaan kirjata jatkoajan tapahtumat ja mahdollisen RL-kisan.
En paata poytakirjaa itse, sen tekee aina erotuomari.

Ennen ottelua:

1.1 Kertaa tarvittaessa tulospalvelun ohjeet ja etenkin maalien lisémerkinndt ja erikoistilannemadalien
kirjaustapa.

1.2. Tarkista, mista l6ydat tarvittaessa tulospalvelun ohjeet (salibandy.fi / info / materiaalipankki).

1.3. Varmista, ettd sinulla on ottelun poytakirjon tayttamiseen tarvittava(t) poytakirjakoodi(t). Saat koodit
vastuujoukkueen yhteyshenkilolta. Jokaiseen peliin on oma poytakirjokoodi.

1.4. Tarkista hyvissa ajoin paivan alussa, ettd kayttamasi tietokone on kunnossa. Tarkista myos, ettd
verkkoyhteys toimii ja internet-selain on paivitetty. Jos hallin wifi patkii, kéytd mieluumin puhelimestasi
joettua yhteytta.

1.5. Jos kone ei ole kunnossa, valmistaudu hankkimaan korvaava kone. Ala panikoi, sillé hatdatilanteessa
poytakirjan voi tayttaa puhelimen selaimella. Kaanna puhelimen naytté vain vaakaan.

1.6. Ruudullesi voi tulla pop-up viesti tulospalvelun paivystyksesta. Toimi viestin ohjeiden mukaan. Yleensa
sinua pyydetadn ottamaan yhteytté paivystykseen, koska poytakirjassa on jotain vikaa.

17. Pida puhelimesi paalla ottelun aikana ja vielé 30 minuuttia sen jalkeen. Tulospalvelun paivystaja voi
yrittéa tavoitella sinua myos soittamalla tai tekstiviestilld. Yhteydenotot tulevat yleensa 044- alkuisista
numeroista. Myos Whatsapp viestit ja puhelut ovat mahdollisia.

1.8. Tarkista, etté molemmat joukkueet ovat sydttaneet ottelun kokoonpanonsa kuten saannodt madradvart.
Voit tarkistaa kokoonpanot Palvelusivustolla kirjautumisen jalkeen tai tulospalvelussa.

1.9. Tarkista kokoonpanoista myés, ettei saantojen sallimaa maksimimaarad pelaaijia tai toimihenkildita ole
ylitetty.

1.10.  Tarkista, etta kummankin joukkueen kokoonpanossa on vahintaan yksi maalivahti.

1.1 Jos sarjan sadantéjen mukaan ottelussa iimoitetaan kentdlliset, tarkista, ettéd myos ne on tehty.

1.12.  Ennen kuin avaat poytakirjan, kirjoitathan yhteystietoihin koko nimesi ja puhelinnumerosi. Nama ovat
pakolliset tiedot, jokaisessa ottelussa.

1.13. Poytakirjaa (tilastointia) ei saa avata ennen kuin ottelu oikeasti alkaa. Tilastoinfindkymdn avaaminen

herattaa kaikki jarjestelmat, esim. julkinen tulospalvelu, Veikkaus ja Ylen teksti-tv, joissa ottelu nakyy
alkaneen.
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114.  Kokoonpanomuutokset ovat mahdollisia ottelun alkuvihellykseen asti. Erotuomareiden taytyy olla
muutoksista tietoisia. Pyritaan hoitamaan muutokset pelipaikalla, mutta mikali se ei ole mahdollista, ota
yhteytta sarjavastaavaan tai tulospalvelun paivystykseen.

115.  Jos kokoonpanoihin tehtiin viime hetken muutoksia, poytakirjoan fulee kirjautua uudelleen, jotta
pelaajalistat paivittyvat tilastointiin. (Sama koskee ligan laukaisukarttaa.)

1.16. Tarkista, etta poytakirjanakymassa pelikellon alla olevat otteluasetukset ovat oikein. Kiinnitér huomiota
erien madradan, eran kestoon, jatkoajan kestoon ja mahdolliseen RL-kisaan ja sen laukojien madradan.
Mikali epailet, ettd asetukset ovat vaarin, informoi ottelun erotuomareita ja olkaa yhteydessa
sarjavastaavaan tai tulospalvelun pdivystykseen.

117. Tarkista, etté olet valinnut ottelun poytakirjaan aloittavat maalivahdit. Laitoithan varmasti oikeat
maalivahdit kentalle?

Ottelun aikana:

21. Kun kirjoat maalio, huomioi aina ensin, onko kyseessd erikoistilanne. Kirjaa maalin lisamerkinta heti,
esim. YV. Loydat erikoistilannemerkintojen selitteet tulospalvelun ohjeen viimeiseltda sivulta.

22 Ole entista tarkempi jos kyseessa on useampi erikoistilanne samaan aikaan.

23. Muista IM ja TM merkintéjen ero. IM = ilman maalivahtia tehty maali, josta myés kirjataan padstetty
maali vastustajan maalivahdille. Huomaa myos, ettei IM merkintad kaytetd jos maali on tehty siirretyn
rangaistuksen aikana. TM = vastustajan tyhjaan madaliin tehty maali, josta ei kirjata paastettyd maalia
vastustajon maalivahdille.

24 Paasarjoissa merkitaan maaleihin myos VT mikali maali on hyvaksytty videotarkistuksen jalkeen.

25. Maalintekijoita voidaan editoida ottelun aikana avaamalla ko. maali- tai syéttorivi ja muuttamalla tieto.
Mikali maalikirjoukset ovat menneet "epasynkkaan” (maalinumero ja sydttonumero eivat tasmad)
tilanne voidaan korjata poistamalla riveja/merkintoja niin pitkalle kuin ne varmasti ovat oikein ja sen
jalkeen rivit/merkinnat kirjataan uudelleen.

26. Jos suoritetaan normaali rangaistuslaukaus, muista oikea kirjaustapa. (Jos maali: Kirjataan kuten
normaali maali RL-merkinnallé. Jos ei maalia: Kirjataan maali-painikkeen alla olevasta, erillisesté RL-
epdonnistui painikkeesta)

27. Jos oftelun aikana otat maalivahdin pois, muista palauttaa hanet takaisin. Ole tarkkana myos jos
joukkueet vaihtavat maalivahtia kesken ottelun. Kiinnita tahan huomiota etenkin erétauon jalkeen.

Erdtauolla:

3.1 Kun er& on paattynyt, kirjoa maalivahtien erdkohtaiset torjunnat jo padstetyt maalit. Mikali et kirjoa,
uuden eran aloittaminen (tai ottelun paattéminen) ei onnistu. Padset kirjaukseen painamalla MV-
tilastot vdlilehtipainiketta. Ole tarkkana kirjausten kanssa jos erdn aikana vaihdettiin maalivahtio.
Huomaa myos, ettd ligaotteluissa mv-tilastot tulevat laukaisukartasta.

3.2 Mv-tilastojen kirjoamisen jalkeen klikkaa erénumeron alta "Lopeta erd”. Tama aktivoi seuraavan erdn.

33. Jos erdn aikana oli tavallisuudesta poikkeavia kirjauksia, esim. PR, niin varmista heti tuoreeltaan, ettd
merkintd on oikein kirjattu. Tarkista myos mahdolliset lisamerkinnat.

3.4. Kirjoa erain maalien plus/miinus tilastot (vain paasarjoissa).

3.5. Muista, etté muutokset maalintekijoihin on sallittu vain erotuomarin luvalla.

Ottelun jdlkeen / ennen ottelupdytdkirjan kuittaamista:

4.1

Kirjoa ensin mv-tilastot ja paina valittémasti sen jalkeen "Lopeta erd” nappia. Tama ei lukitse
poytakirjaa, mutta merkitsee ottelun paattyneeksi eri jarjestelmissa. Voit siis edelleen tehdd muutoksia.
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42.

43.

4.4.

4.5.

4.6.

47.

438.

49.

Jos ottelu paattyi RL-kisassa, kiinnité ns. voittomaaliin huomiota. Oikea tapa kirjata RL-kisan
voittomaali on lisatd yksi normaali maali, RL-maalikirjousten jalkeen, voittaneelle joukkueelle. Tahan
maalimerkintédn laitetaan maalintekijaksi "RL-kilpailu”. Tama liséid lopputulokseen yhden maalin eron
voittaneen joukkueen hyvaksi. Prosessi on selitetty tarkemmin sahkoisen poytakirjan ohjeessa.
Tarkista kaikki tavallisuudesta poikkeavat tilanteet. Ole tarkkana etenkin pelirangaistusten (2+2+20
min pikakirjaus) ja muiden isojen rangaistusten kanssa.

Tarkista, etta erikoistilanteet on merkitty maaleihin, esim. YV. Jalkeenpain muokattuna maalirivi
avataan ja "selite” kohtaan kirjoitetaan lyhenne, esim. YV tai AV.

Tarkista padsarjoissa, etta kaikki plus/miinukset on kirjattu. Taman nakee siita, etta plus/miinus -
symboli on vihreana.

Tarkista viela kerran, etté mv-tilastot ovat oikein. Kiinnité huomiota mahdollisin TM-osumiin. Ne eivét
kerryta vastustajan maalivahdille padastettya maalia.

Huomioi IM ja TM merkinnan ero.

Viimeinen huomio: Ottelun lopputulos pitda merkita poytakirjan fapahtumien kautta Lopputulosta ei
milloinkaan tule editoida jalkeenpdin. Varmista siis viela kerran, ettd poytakirjassa on oikea lopputulos.
Kiinnite&r suurta huomiota siihen, voiko ottelu paattyd sadantdjen mukaan tasatulokseen.

Vain erotuomari saa painaa ylalaidasta [oytyvad "paatd otteluseuranta” nappia. Muista, ettd napin
painaminen lukitsee poytakirjan ja sen jalkeen muutokset eivéit enéidr ole mahdollisia. Mikali taman
jalkeen havaitaan virheité poytakirjassa, ottelusta on taytettava korjauspyyntdlomake. Linkki
lomakkeeseen 16ytyyy esim. salibandy.fi / TorneoPal info / ohjeet.

Ottelun kuittaaminen:

S.1

S.2.

S.3.

S5.4.

S.5.

5.6.

Erotuomari painaa itse ylalaidasta "paatd otteluseuranta” nappio.

Seuraavalta sivulta scrollataan aivan alaosaan, josta l6ytyy huomautus-sarake ("lisétietoja”). Tédma on
tarkoitettu vain erotuomareille ja siihen kirjoitetaan tarkeité huomioita pelistd, esim. tarkennetaan PR
rangaistusta. Tahan ei kirjoitella terveisia liitolle tai otteluvalvojan nimed, tms. turhaa.

Mikali huomautettavaa ei ole, ym. kenttéa jatetaan tyhjaksi ja erotuomari painaa sen alla olevaa
"Tallenna” painiketta.

Seuraavalta sivulta toinen ottelun erotuomareista painaa "Tuomarin kuittaus” nappia ja syottad oman
sportti-id:nsd. Toiminto vastaa allekirjoitusta. Joukkueet tai kirjuri eivat kuittaa poytakirjaa.

Seuraavan pelin voi aloittaa kirjautumalla ensin ulos oikeasta ylanurkasta (log out nappi) ja sen jalkeen
syottamalla uuden poytakirjakoodin.

Turnauksissa: Jos otteluissasi oli mité tahansa tavallisuudesta poikkeavaa, esim. Palvelusivuston
toimintahairio, niin informoi seuraavaa kirjuria asiasta.

Tulospalvelun pdivystys viikonloppuisin:

Kun liiton sarjapeleja pelataan viikonloppuisin, liitto on jarjestanyt tulospalvelun paivystyksen. Pdivystdjé on
paikalla la-su klo 9-17 (ngiden aikojen ulkopuolella yhteys omaan sarjavastaavaan). Ole matalalla kynnyksella
paivystykseen yhteydessa jos ottelussasi on mité tahansa ongelmaa, jota et itse osaa ratkaista. Paivystys ei
kuitenkaan ole varsinainen kayttotuki, vaan jokaisen kirjurin tulisi kalydd sahkoiseen poytakirjoan painottuva
toimitsijakurssi, ja vahintaankin lukea tulospalvelun ohjeet lépi. Paivystykseen tulee soittoja paljon ja kaytossa
on jonotusjdrjestelmad. Pyritddn hoitamaan yhteydenotot nopeasti jotta seuraava soittaja saa vuoron.
Paivystyksen puhelinnumero on 0400-529017.

Lisdici ohjeita:

salibandy.fi/torneopal
salibandy.fi/info-2/materiaalipankki/tulospalvelun-ohjeet/



