Seurakayttajan tyovalineet

Nipputoiminnon kdyttaminen ja excel-vienti

Seurakayttajilla on kaytossaan useita ryhmien lisenssien ostamista nopeuttavia tyévalineita

Nama tyovilineet l16ytyvat ylapalkista “osta lisensseja liikkujille” kautta
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SUOMISPORT Etusivu Menvi

Lisensseja siis! Mika laji saisi olla?

Ensisijainen laji johon olet hankkimassa lisensseja seuran liikkujille.

Ennen kuin menemme taman Fldemmﬁal\s, on sinun hyva tietaa etia jos liikkujilla joille olet
ostamassa lisenssia ei vield ole Suomisport-tilia, tulee sinulla olla naiden liikkujien nimi-,
yhteys- ja osoitetiedot seké henkilétunnus Suomisporttiin lisdamista varten.
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2. Valitse lisenssi, joka KAIKILLE ryhma&an valittaville henkilGille tulee hankkia.
3. Hae seurasi ja valitse se.
4. Taman jalkeen valitse VAKUUTUS tai ”Liikkujat ovat jo hankkineet vakuutuksen muualta”
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Olet ostamassa lisensseja useammialle liikbjaile
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Tarvutsevatko lilkkujat vakuutuksen?

~ Ta lisenssi vaativat vakuutuksen. Valitse seuram e.sopiva vakuutus nyt
tai kewm meille etta liikkujat ovat jo hankkineet vakuutuksen muTThes

Valmentajalisenssin vakuutus

Valmentajille. Valmentajalisenssi sisdlta kdyttéoikeuden Salibandyliiton
valmentajafoorumiin ja harjoitgy ja ideapankkiin. Péytakirjaan merkitylla 1 5 €
valmentajalla tulee olla kilpa- taf ®almentajalisenssi miesten

salibandyliigassa, | ja Il divisioonassa seka naisten salibandyliigassa ja |

divisioonassa ja A-E - junioreiden sarjoissa.
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Liikkujat ovat jo hankkineet vakuutuksen muualta.

5. Hae nippuun tarvittavat henkil6t. Voit hakea heidat yksitellen Suomisportista, mikali he ovat jo itse
rekisteroityneet. Voit myos lisdtd henkilon suomisportiin, mikali sinulla on henkilén nimi,
henkilétunnus, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite ja katuosoite.

6. Voit myos tuoda koko ryhman excel-viennin avulla. HUOM! Taman toiminnon kayton edellytys on
se, ettd liikkkujat EIVAT ole viel3 itse rekisterdityneet Suomisportiin.
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SUOM'SPORT Etusivu Osta lisensseja liikkujille Lisaa

Olet ostamassa lisensseja useammalle likkujalle

Salibandy Valmentajalisenssi Muu vakuutus
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Kenelle liikkujille olet ostamassa?

Nyt on vuorossa se hieman tyolaampi vaihe. Etsi ja valitse Suomisportista ne liikkujat, joille
olet ostamassa lisenssia ja vakuutusta. Jos liikkujalla ei ole viela Suomisport-tilia, voit lisata
likkujan tiedot Suomisporttiin. Tassa tapauksessa lahetamme liikkujalle tiedon siita etta
lisasit hanen tietonsa Suomisporttiin ja kutsun tulla katsomaan omaa tilidgan.

Etsi tai |uo likkujia Valitut liikkujat

ETSI LIIKKUJIA

Etsi nimella, tunnuksella tai sportti-id:lla Q

Eiko liikkujalla ole vield Suemisport-tilia? Olethan varma? Tassa tapauksessa voit luoda
uuden liikkujan tayttamalla kaikki hanesta tarvittavat tiedot.

Luo uusi likkuja
A

Tuo uusia liikkujia Excelista
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7. Tuo uusia liikkujia Excelista -toiminnon kayttd. Lataa Suomisportiin sopiva Excel-tuontipohja.
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Tuo liikkujia Excelista

Talla toiminnolla voit tuoda liikkujia Excel-tiedoston avulla. Syotettava Excel
pitaa olla .xlsx muodossa ja rakenteeltaan olkea. Mikall tuontl epaonnistuu,
kor|aa virheet ja yrita uudelleen.

Valitse tiedosto _Ei valittua tiedostoa

Nayts kaikki |~ %

8. Avaa excel ja ota muokkaus kdyttéon. Tuo exceliin sarakkeiden mukaiset tiedot. Huomaa, etta
punaisten kolmioiden alla on tarkempia ohjeita excelin taytosta. Tallenna excel tietokoneellesi.
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Tiedosto  Aloitus  Lisé4  Sivun asettelu  Kaavat Tiedot Tarkista Néytd O Kerro mitd haluat tehda

0 SUOQJATTU NAKYMA Ole varovainen. Internetists perdisin olevat tiedostot saattavat sisaltas viruksia. Ellei tiedostoa tarvitse muokata, on turvallisempaa pysya suojatussa naiymassa. Ot aus kayttodn
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9.

Kun tiedot on taytetty excel-pohjaan, vie Excelin tiedot suomisportiin.
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Tiedostonimi: V| Microsoft Excel Worksheet =
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Peruuta

. Mikali kaikki tiedot ovat kohdallaan, excel-vienti onnistuu ja voit jatkaa maksamaan. Voit myos
jattaa nipun odottamaan seuran ostoskoriin ja tehda lisda nippuja.

Mikali excel-tiedostossa on jokin virhe, Suomisport antaa raportin siitd, milla rivilla /riveilld virhe
on. Mikali virheita 16ytyy, mikaan tieto ei ole siirtynyt Suomisportiin, vaan virhe pitaa korjata,
tallentaa ja koko nippu pitda vield uudelleen Suomisportiin.

Mikali virhe koskee Suomisportissa jo kdytdssa olevaa sahkdpostiosoitetta tai puhelinnumeroa,
kannattaa kyseiset tiedot poistaa excelista ja vieda nippu Suomisportiin hiukan vaillinaisena. Tiedot
voidaan lisatd myohemmin ko. henkilon kohdalle.

atietoja: Mervi Kilpikoski, 0400 529 008. Salibandyliiton keskitetty asiakaspalvelu auttaa tarvittaessa

myds: 0400 529017 tai Facebook-sivujen kautta.
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